
社印・社判を必要とする

文書の電子化

知らないと改ざんのリスクあり
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紙文書PDF化の背景
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国や政府が
DX化を推進

働く場所の多様化
オフィスの
省スペース化

企業のDX化により

PDF文書での管理が

活発化

社内外問わず業務を

進められるよう

業務効率化

フリーアドレス制により

保管スぺースを縮小化
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PDF文書のリスク
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⚫  編集が自由にできて痕跡がわからない

⚫  作成⽇時が操作できる

⚫  画像やテキストのコピーが可能

⚫  関連法律を遵守しないと効⼒が発揮されない    

⚫  PDF文書の作成者が誰なのか確認しにくい

⚫  データ消失や互換性のリスクがある

偽りがないか証明 が必要
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紙文書と電子文書における押印の違い
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紙文書 電子文書（PDF）

署名形式 印鑑 or サイン 電子署名

本人性

印鑑の印影やサインの特徴で署名者を

示し、なりすましや詐欺を防ぐ役割が

ある

審査の上、第三者機関から発行される

電子証明書で署名者の身元を保証する

証拠力
署名と共に印鑑が押され、その印影が

証明の一部となる

電子署名とタイムスタンプで証明され

る

改ざん防止
割印により、複数の書類も同時に同一

の内容で作成されたことが証明される

データごとに算出されるハッシュ値を

比較して同一であれば署名時のままだ

と証明される
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印鑑・サインを必要とする文書

etc …

機密保持契約 業務委託契約 雇用契約

取締役会議事録 請求書 稟議書

申込書・注文書 資格証明書

同意書IR文書

検査証明書

報告書

印鑑・サイン を必要とする文書には 電子署名 を付与しないと

なりすまし や 改ざん のリスクが伴います
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電子署名を付与する方法

USBトークン

USBトークンをパソコンに挿し

Adobe Acrobatのツールを使っ

て電子署名を付与できます。

文書利用例

報告書、機密保持契約、IR文書

申込書・注文書

システム実装

自社のシステムにAPI連携して

一度に大量の電子文書に電子署

名を付与できます。

文書利用例

請求書、資格証明書、検査証明書

クラウドサービス

PDFをアップロードして、どこ

からでも電子署名を付与でき

ます。

文書利用例

各種契約書、取締役会議事録

稟議書
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電子署名をはじめるには

① 電子署名用の電子証明書を申請

② 審査の上、電子証明書を発行

③ 電子署名を付与した電子文書（PDF）を作成

認証局（CA）法人または
組織内の個人・部門

パスポートや身分証明書同様、第三者が身元を証明している電子証明書

を使用して署名するため、法的効⼒があります。

電子署名を付与する方法を決めた上で、発行手続きになります。
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参考：請求書の社判に電子署名を付与したときの見え方
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請求書

　上記の通りお振込いただきますようお願い致します。

　※振り込み手数料は御社負担とさせていただきます。

●●株式会社　御中

お支払い口座

   普通預金○○○○

　 ■■銀行
　 △△支店 (123)

口座名義
   GMOグローバルサイン株式会社
   ジーエムオーグローバルサイン（カ

ご請求金額

コーポレートID    0

請求書番号    GS12345

発行日    2023年 1月 1日

お支払い期限    2023年 3月 31日

92,400円（消費税含む）

お客様へお知らせ

▼ クリックすると署名情報が確認できます



〒150-0043

東京都渋谷区道玄坂1-2-3 渋谷フクラス

https://jp.globalsign.com/

GMOグローバルサイン株式会社
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03-4545-2300 （受付時間 平日10:00-18:00）

電子署名に関するお問い合わせ

https://jp.globalsign.com/documentsigning/
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